Curriculum vitae (op 26 juni 2005)

Personalia 

Naam: Raes
Voornaam: Hilde
Adres: Augustijnenlaan 6
Postcode/woonplaats: 2000 Antwerpen
Telefoonnummer: 03/43.40.90

E-mailadres: hilde.raes@hotmail.com
Nationaliteit: Belg

Burgerlijke staat: gehuwd, twee kinderen

Ervaring
Onderneming: Alcatel Bell, Antwerpen 10/96-05/02

Functie: directiesecretaresse van achtereenvolgens de juridische directeur en algemeen directeur

· Uitbouwen leiding directiesecretariaat

· Organisatie van zakenreizen, vergaderingen e.d.

· Beheer klassement

· Professioneel gebruik van bureauticatools: Windows & Office 2000
· Leiding geven aan secretariaatsassistente en chauffeur

Onderneming: Volvo, Gent 07/94-10/96

Functie: secretaresse van de personeelschef

· Dagelijkse leiding secretariaat

· Beheer klassement

· Organisatie van zakenreizen, bezoeken personeelsadministratie

Talenkennis

Nederlands: moedertaal

Frans: mondeling: zeer goed; schriftelijk: goed

Engels: mondeling: zeer goed; schriftelijk: goed

Duits: notie

Opleiding
- Economie-wiskunde 1984-1990 Koninklijk Atheneum Antwerpen

- Graduaat Bedrijfsbeheer 1990-1993 Katholieke Hogeschool Mechelen (KHM)

- Postgraduaat Bedrijfseconomie 1993-1994 Vlaamse Economische Hogeschool VLEKHO

Graduaat Bedrijfsbeheer, KHM
Economie-wiskunde, Koninklijk Atheneum Antwerpen


Vaardigheden
- Windows & Office 2000
- Tekstverwerking
- Vergadertechnieken

Andere activiteiten 
Atletiek
Amateurtoneel
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