Over mij

Ayliz Renders

Management assistant

Ervaring

Proximus, Brussel

8 december 1996

Oktober 2019 — januari 2023

Arendstraat 0, 9000 Gent
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ayliz.renders@mail.com

Belg .

Taal

Management Assistant

Organiseren van zakenreizen en vergaderingen

Persoonlijk klassement van de directieleden en
behandeling personeels- en bedrijfsdocumenten

Opvolging persoonlijke administratieve taken van
de directieleden

Volvo, Gent

Augustus 2018 — oktober 2019
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Vaardigheden

Tekstverwerking  Vergadertechnieken

Windows

& MS Office

5

Atletiek

Secretaresse van personeelschef

Dagelijkse leiding secretariaat
Beheer klassement

Organisatie van zakenreizen, bezoeken
personeelsadministratie

Opleiding

Postgraduaat Bedrijfseconomie, VLEKHO
Graduaat Bedrijfsbeheer, KHM

Economie-Wiskunde, Koninklijk Atheneum
Antwerpen

Andere activiteiten
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